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Beskrivning av Umea kommuns kulturnamnds allmanna
handlingar

Samlad beskrivning 6ver Umea kommuns kulturndmnd allmanna handlingar enligt
Offentlighets- och sekretesslagen (SFS 2009:400, 4 kap., 2 §) och Arkivlagen (SFS 1990:782, 6
§). Ersatter av kulturndmnden 1997-02-04 (§6) faststalld arkivbeskrivning.

1. Kulturndmndens organisation

1.1 Kort historik

Umea kommuns kulturnamnd leder sitt ursprung till 1968, da en kulturnamnd bildades

for Umea stad (da omfattande saval Umea stad som Umea f d landskommun). Arkivmassigt
har dock 1974 ansetts utgora begynnelsearet da Umea kommun vid arsskiftet 1973/-74 erholl
sin nuvarande geografiska omfattning.

Umea kommuns kulturndmnd forfogade 6ver en egen forvaltning 1974-2011 (kallad
Kulturkontoret 1974-1987, Kulturforvaltningen 1988—-1993 och Umea Kultur
1994-2011). Fr o m 2012 infordes darefter en samordnad kommunorganisation i Umea
kommun, varigenom alla tidigare férvaltningar upphoérde for att uppga i en enda for hela
kommunen gemensam férvaltning.

Fr o m 1981 inleddes forsoksverksamhet med separata kommundelsnamnder i Holmsund-Obbola,
Hornefors och Savar. Dessa kommundelsndmnder 6vertog fr o m 1982 all "...beslutanderatt inom
kulturnamndens [...] verksamhetsomrade..." inom sina respektive geografiska omraden. Det formella
ansvaret for kulturverksamheten inom kommundelarna aterfordes till Umea kommuns kulturnamnd
i samband med kommundelsndmndernas upphdrande 2014-11-30.

1.2 Nuvarande organisation

Kulturndmnden har 22 ledamoter varav 11 ordinarie och 11 suppleanter, valda av
kommunfullmaktige. Under kulturnamnden finns for narvarande inga utskott.

Sedan 2012 forfogar kulturnamnden formellt inte 6ver nagon egen forvaltning. Under
hosten 2018 eller 2019 kommer dock sannolikt forvaltningsbegreppet att aterinféras i Umea
kommun och Kulturforvaltningen bli bendmningen pa en for kulturndmnden ny egen
forvaltning.

Foéljande verksamheter sorterar under kulturnamnden:

- Bibliotek,

- Kvinnohistoriskt museum,

- Program,

- Kulturcentrum fér Barn och unga,
- Verksamhetsservice
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Totalt berdknas 163 personer idag vara anstallda inom kulturndmndens verksamheter.

2. Register, forteckningar och andra sokmedel till kulturnamndens allmanna
handlingar

2.1 Diarier

Vid Umea Kultur har diarieforingen sedan 1994 varit IT-baserad. Idag diariefor kulturnamnden sina
allmanna handlingar i dokument och drendehanteringssystemet Public 360 (i en egen instans med
prefixet KU) men dessférinnan har andra system anvéants (Acribo 1994-1997, ACTA 1997-2001 och
Larda 2002-2012). | samband med driftsattandet av Public 360 i november 2012 migrerades
diarieinformationen foér perioden 2009-2012 30/10 6ver fran Larda-systemet innebarandes att
Public 360 (KU) idag innehaller kulturnamndens samlade diarium fr o m 2009.

For tiden fore 2009 ar kulturndmndens diarier idag arkiverade vid Stadsarkivet. Diarierna ar
arkiverade i elektronisk form for perioderna:

1/1 1994-1995 17/8 (avstallning ur Acribo),

30/12 1999-2001 27/12 (avstallning ur ACTA) samt

10/1 2002-2008 11/12 (avstallning ur Larda).

Enligt beslut 2014-12-04 (dnr KS-2014/00447) skall fr o m 2015 dven kulturndmndens diarieférda
handlingar bevaras elektroniskt. Detta betyder att kulturndmnden fr o m 2015 inte genererar
nagra pappersbaserade drendeakter och att de diarieférda handlingarna endast &r sokbara i sin

elektroniska form i Public 360.
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2.2 Ovriga register, forteckningar och sokmedel

Under kulturnamnden registreras och hanteras allmanna handlingar ocksa i andra IT-baserade
register an diariet. For sadana system som ”...elektroniskt lagrar information och dar
informationen ags av kommunal myndighet” galler sedan 2000 att dessa skall registreras i ett
sarskilt register for registrering och beskrivning av IT-system (RegIT). RegIT upptar foljande system

for kulturnamnden:

Konstdatabas

kommuns konstsamlingar
(inklusive storre
utsmyckningar och
skulpturer).

Systemstod Ar for driftstart | Beskrivning Anmarkning
(namn pa det
system som da
ersattes)
Book-IT 2017, ersatte Bibliotekssystem for bibliotek
Libra i Umearegionen.
| systemet finns
bestandsregister och
lantagarregister. Systemet
anvands for hantering av bl.a.
cirkulation, katalogisering,
forvarvshantering och
kravadministration.
Anvands inom Umea
kommun, Bjurholms
kommun, Nordmalings
kommun, Vannas kommun,
Vindelns kommun och
Robertsfors kommun.
BRP Vaven 2016 Bokningssystem for Vaven Samma system
anvands av Fritid for
BRP-kassasystem i
simhallar men dessa
har en egen databas,
skilt fran BRP Vaven
Konstregister Sofie 1997 IT-baserat register 6ver Umea | Vid driftstarten av

Konstregister 1997
konverterades den
elektroniskt lagrade
informationen fran
ett tidigare anvant IT-
stod (utvecklat av
ADB-kontoret och
med driftsstart 1987)
over till Konstregister.
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bestallningar av temalador

med media for skolbibliotek.

Merdppet 2017 System som mojliggor Nyttjas for
inpassering och tillgang till narvarande pa
bibliotekslokaler pa tider Grubbebiblioteket
utan bemanning.

Public 360 (KU) 2012 IT-baserat dokument- och Nar Public 360
arendehanteringssystem infordes i november

2012 ersattes det
tidigare anvanda IT-
stodet Larda. |
samband med detta
konverterades Larda:s
KU-databas 2009—-
2012 ini Public 360.
Larda:s
diarieinformation
2002-2008
konverterades inte
over till Public 360
utan avstalldes for
elektroniskt
bevarande vid
Stadsarkivet.

Sjalvbetjaning 2008 Sjalvbetjaningsstationer pa

bibliotek biblioteken dar besdkarna
sjdlva kan lana, aterlamna
och Idna om.

Systemet anvands pa
folkbibliotek i Bjurholms,
Nordmalings, Robertsfors,
Ume3, Vindelns och Vannas
kommuner.

Skolbiblioteksservice | 2010 Hanterar lan och

3. Tillampliga bestammelser i Offentlighets- och sekretesslagen

Kulturnamndens biblioteksverksamhet omfattas av sekretessbestammelserna i
Offentlighets- och sekretesslagens (SFS 2009:400) 40 kapitel § 3:

Sekretess gdller i biblioteksverksamhet for uppgift i register om en enskilds Ian, reservation

eller annan form av bestdllning och fér uppgift om en enskilds anvindning av

informationsteknik, om det inte star klart att uppgiften kan réjas utan att den som uppgiften

ror eller ndgon ndrstaende lider men.

Denna sekretess ar tidsbegransad och géller i hogst 20 ar.
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Liksom for all offentlig verksamhet kan ocksa andra mer generella lagrum (daribland
sekretess i personaladministrativ verksamhet enligt 39 kap. och i upphandlingsarenden
enligt 19 kap., 3 §) vara tillampliga.

4. Slutforvaring av kulturnamndens allmanna handlingar

4.1 Regler om vilka handlingar som skall bevaras respektive gallras

For kulturndamndens verksamheter finns en dokumenthanteringsplan antagen av
kulturnamnden 2016-05-24 (dnr KU-2016/00030). Darutover omfattas kulturnamnden av ett
antal olika sk kommungemensamma dokumenthanteringsplaner och gallringsbeslut.

4.2 Arkivleveranser till kommunens centrala arkiv

Kulturnamndens verksamheter ar inte skyldiga att leverera sina allmanna handlingar till
Stadsarkivet vid sarskild tidpunkt. Istallet levereras handlingarna normalt nar
verksamheterna inte langre har eget omedelbart behov av dem. Detta betyder att
leveranstidpunkten varierar mycket mellan olika verksamheter och olika handlingsslag.

4.3 Arkivforteckningar

Systematisk arkivforteckning enligt Arkivlagen (6 §) 6ver kulturnamndens allmanna
handlingar upprattas av Stadsarkivet. Detta innebar att handlingarna fortecknas forst efter
det att de olika verksamheterna levererat handlingarna till Stadsarkivet. Samtliga
arkivforteckningar fors med hjalp av IT-stéd (f n Visual Arkiv).

4.4 Digitalt bevarande av allmanna handlingar

Digitalt bevarande grundar sig i varje enskilt fall pa sarskilda beslut. Sddana beslut fattas
normalt inom ramen fér dokumenthanteringsplaner eller som sarskilda gallringsbeslut for
specifikt IT-stod. Kommunstyrelsen beslutade 2007-01-16 (§ 8) om en generell 6vergang till
digitalt bevarande av Umea kommuns diariedatabaser. For kulturnamnden finns darutover
ett sarskilt beslut 2014-12-04 (dnr KS-2014/00447) om digitalt bevarande fr o m 2015 av de
diarieférda handlingarna. Dessutom foreskriver kulturndamndens dokumenthanteringsplan
om digitalt bevarande av det i Sofie Konstdatabas forda konstregistret (registerposter
rorande avskrivna konstverk).

5. Webbpublicering av allmdnna handlingar

Vissa uppgifter ur kulturnamndens diarium (Public 360) publiceras pa kommunens externa
webb. Publiceringen, som ar en helt kostnadsfri tjanst riktad mot allmanheten, omfattar
endast viss registerinformation (namnd, drendemening, diarienummer, registreringsdatum,
handlaggande enhet, handlaggare samt datum och beskrivning for de enskilda handelser
som ingar i drendet) och inte nagra enskilda diarieférda handlingar.

Darutover tillhandahaller kommunen en sarskild tjanst for media genom att nagra dagar fére
kulturnamndens sammantraden publicera handlingarna (kallelsen, tjansteskrivelser samt
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eventuella yttranden och andra bilagor) i ett inloggningsbart pressrum pa kommunens
hemsida. Ocksa denna tjanst ar helt kostnadsfri.

Protokoll fran kulturnamndens sammantraden publiceras pa kommunens hemsida.

6. Tekniska hjalpmedel hos kulturnamndens verksamheter som far anvandas
av enskilda i syfte att ta del av allmanna handlingar

For fragor rérande kulturnamndens diarium hanvisas allmanheten i férsta hand till egna
sokningar i det webbpublicerade diariet. Pa begaran tar registrator vid Umea kultur darefter
fram begdrda handlingar.

Vid Stadsarkivet finns en sarskild forskarsalsdator (med fast IP-adress) som besokare ar fria
att anvanda (via gastinloggning). Denna dator har inte atkomst till kommunens intranat och
nar heller inte kommunens servrar. Via denna dator kommer besdkare kostnadsfritt at
kulturnamndens arkivforteckning. Pa begaran, och efter foretagen sekretessbedémning,
utldamnar Stadsarkivets personal darefter begarda handlingar.

7. Ratt till forsaljning av personuppgifter
Kulturndmnden bedriver inte nagon forsaljning av personuppgifter till kommunextern part.

Nagon sarskild ratt till sddan forsaljning anser sig kommunen heller inte ha.

8. Ytterligare upplysningar om myndighetens allmanna handlingar, deras
anvandning och s6kmadjligheter

Narmare upplysningar om kulturnamndens namndadministration, diarium och
diarieforingsrutiner kan lamnas av namndsekreterare och registrator Elisabeth Anttu.
Narmare upplysningar om dokumenthanteringsplaner, arkivférteckningar och
dldrenamndens till centralarkivet levererade handlingar kan lamnas av stadsarkivarie Niklas
Ljungholm.
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