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Reglemente for Umearegionens gemensamma namnd gallande drift och
hantering av personaladministrativa system

Inledning

Umearegionens kommuner har kommit éverens om att fran och med den 1 januari 2016 inratta en
gemensam namnd, kallad Umearegionens gemensamma namnd for drift och hantering av
personaladministrativa system.

Antaget av kommunfullmaktige i Bjurholms kommun 2015-10-26, §37
Antaget av kommunfullmaktige i Nordmalings kommun 2015-10-26, §100
Antaget av kommunfullmaktige i Robertsfors kommun 2015-10-09, §56
Antaget av kommunfullmaktige i Umea kommun 2015-10-26, §189
Antaget av kommunfullmaktige i Vindelns kommun 2015-11-16, §99
Antaget av kommunfullmaktige i Vannas kommun 2015-11-23, §89
Antaget av kommunfullmaktige i Ornskoldsviks kommun 2015-10-26, §180

Umea kommun &r vardkommun och den gemensamma namnden ingar i dess organisation.

Utover vad som foljer av lag géller detta reglemente och ett mellan kommunerna inganget avtal for
den gemensamma namnden.

1§ Uppgifter
Den gemensamma namnden har ansvar for drift och hantering av personaladministrativa
system, som har upphandlats for den gemensamma namnden, vilket omfattar

Upphandla personaladministrativa system
Avtal och avtalsuppféljning mot leverantéren
Overgripande systemforvaltning
Applikationsdrift

Server och databasdrift

Driftmiljé (licenser och hardvara)
Vidareutveckling

Personuppgiftsbitrade

OO0OO0OO0OO0O0O0OO0O0

Utéver ovanstaende ska personaladministration kunna ske saval i respektive kommun eller i
annan kommun som kommunen bestammer.

Utbver vad som fdljer av lag ska ndmnden se till att verksamheten bedrivs i enlighet med detta
reglemente och samverkansavtal, samt inom de ekonomiska ramar som beviljats fér ndmndens
verksamhet.

Namnden ska till respektive kommunfullmaktige i de samverkande kommunerna rapportera hur
verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska staliningen ar genom upprattande av
delarsrapport och rapport i samband med arsredovisningen.

Namnden ska samrada med berdrda lokala ndmnder i de samverkande kommunerna samt med
andra myndigheter och med enskilda organisationer.
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Sammantraden

Den gemensamma namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.
Namnden sammantrader i vardkommunen om inte ndmnden sjalv bestdmmer annat.

Ledamdter far delta i sammantraden pa distans, om det sker genom ljud- och bildéverforing i
realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och héra varandra och delta pa lika
villkor. Ledamot som deltar pa distans ska anses vara narvarande vid namndens sammantrade.

Sammansittning

Namnden bestar av 9 ledaméter och 9 erséttare. Umea och Ornskoldsvik kommun ska utse tva
ledamdéter och tva ersattare vardera. Bjurholms, Nordmalings, Robertsfors, Vindelns och
Vannas kommuner ska utse en ledamot och en erséttare vardera.

Av kommunallagen féljer att vdrdkommunen ska utse en ordférande och en vice ordférande
bland namndens ledamdéter. Dessa ska valjas per mandatperiod, om 4 ar, raknat fran den 1
januari for varje mandatperiod.

Ersattarnas tjanstgoring

Om en ledamot ar férhindrad att instélla sig till ett sammantrade eller att vidare delta i ett
sammantrade ska en ersattare fran den kommun som valt ledamoten tjanstgoéra i ledamotens
stalle.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra aven om
en ersattare har tratt in i ledamotens stélle.

En ledamot eller ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav far ater tjanstgora,
sedan drendet har handlagts.

En ledamot som avbrutit tjanstgéringen pa grund av annat hinder an jav far ater tjanstgéra om
ersattare fran annat parti har tratt in.

Ersattarna har ratt att narvara och yttra sig pad sammantrade aven nar de inte tjanstgér samt att
fa sin mening antecknad i protokollet.

Anmalan av forhinder
En ledamot eller ersattare som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till namndens sekretariat.

En ledamot ansvarar sjalv for att kalla in en ersattare.

Kallelse
Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantraden. Kallelsen ska vara skriftlig och
innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.
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Kallelsen ska pa lampligt satt sdndas till varje ledamot och erséattare samt annan fértroendevald
som far narvara vid sammantradet senast 3 dagar fére sammantradesdagen.

Kallelsen bor atfoljas av féredragningslista. Ordférande bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhér ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nar varken ordférande eller vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den ledamot som
tjanstgjort langst tid i namnden gora detta. Om det férekommer att ledaméter har tjanstgjort lika
lang tid i namnden, ska den till aldern aldste ledamoten tjanstgora.

Ersattare for ordforanden
Om varken ordforande eller vice ordférande kan delta i ett helt sammantrade eller i del av ett
sammantrade fullgér den till aldern aldste ledamoten ordférandes uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller annat skal ar hindrad att fullgéra uppdraget fér en
langre tid, far namnden utse en annan ledamot att vara ersattare for ordféranden. Ersattaren
fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

Justering och anslag av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor
redovisas skriftligt innan den justeras.

Namndens protokoll ska anslas pa varje samverkandes kommuns anslagstavla. Namndens
sekretariat har ansvar for att kontrollera nar namndens protokoll har anslagits pa de olika
anslagstavlorna.

Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten goéra det skriftligt. Motiveringen ska Iamnas fore den tidpunkt som har faststallts for
justeringen av protokollet.

Delgivning
Delgivning med namnden sker med ordféranden eller anstalld som namnden bestammer.

Undertecknande av handling

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndmnden ska undertecknas av
ordféranden eller, vid férhinder for denne, av vice ordférande och kontrasigneras av anstalld
som namnden bestdmmer.

| 6vrigt bestdmmer ndmnden vem som ska underteckna handlingar.
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12§ Arvoden
Arvode till ledamdter och ersattare ersatts av respektive kommun, enligt respektive kommuns
arvodesreglemente.



